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ACTA No. 04 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acompañamiento y asesoría al proyecto fondo 
emprender One Soul Studio 

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 11 de noviembre 
de 2025 

HORA INICIO: 
ϲ:00 p.m. 

HORA FIN: 
ϭϬ:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Centro de Desarrollo 
empresarial 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: REGIONAL TOLIMA 
CENTRO DE INDUSTRIA Y 
CONSTRICCIÓN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión de avances y cumplimiento de compromisos adquiridos en la primera visita de
interventoría y en la última asesoría de acompañamiento del SENA
2. Avances y pagos Plataforma Fondo Emprender
3. Revisión de indicadores
4. Revisión avances en el trámite de permisos y licencias
5. Revisión de Plataforma Fondo Emprender
6. Recibo a satisfacción Maquinaría
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Brindar asesoría y acompañamiento al emprendedor del proyecto Fondo Emprender,
One Soul Studio, en las actividades posteriores a la primera visita de interventoría.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Revisión de avances y cumplimiento de compromisos adquiridos en la primera

visita de interventoría y en la última asesoría de acompañamiento del SENA
ITEMS COMPROMISOS FECHA MAXIMA 

DE 
CUMPLIMIENTO 

VERIFICACIÓN 
DEL 
CUMPLIMIENTO 

VISITA 1 
Anexar el contrato de cooperación empresarial 
con sus cinco anexos (anexo 1 Acta de Inicio, 
anexo # 2 pagaré, Anexo # 3 carta de 
instrucciones, anexo #4 Contrato de Garantía 
mobiliaria, anexo # 5 contrapartidas y el soporte 
de envío a UNIDADES TECNOLOGICAS DE 
SANTANDER UTS) en la actividad 
de Documentos Legales. 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
10 de agosto previo a la visita 
de interventoría. Sin embargo, 
falta la entrega del Contrato de 
Garantía Mobiliaria por parte 
de la interventora.  

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el RUT 
de la empresa debe tener la responsabilidad 52 
Facturador Electrónico. 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
10 de octubre y es aprobado 
por la interventora el día 11 de 
octubre.  

Anexar la Autorización de Facturación electrónica 
y la Autorización de Documento Soporte 
electrónico en la actividad de Documentos 
Legales. 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
30 de agosto. 
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Anexar en la pestaña nómina de la plataforma, 
cargo contador: una cotización (propuesta) del 
contador elegido, incluyendo en su solicitud la 
razón de su elección, contrato de prestación de 
servicios firmado, copia del RUT del contratista 
actualizado (fecha de actualización menor a un 
año), copia de la cédula de ciudadanía del 
contratista, hoja de vida con soportes, afiliaciones 
a la Seguridad Social (formulario con sello de 
radicación - en los casos que aplique) en su 
calidad de independiente y/o certificación de 
vinculación vigente (expedición menor a 30 días), 
afiliación como independiente a nombre de la 
empresa en lo relacionado a la ARL, copia de la 
tarjeta profesional, certificado de antecedente 
disciplinario expedido por la Junta Central de 
Contadores (no mayor a 90 días de expedición), 
soportes de pago de la seguridad social, 
presentar el informe de actividades firmado por el 
contratista y que contenga el visto bueno de 
aprobación del empresario y la contabilidad y 
presentación de informes contables debe 
encontrarse al día. 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
06 de octubre. Es validado por 
la interventoría el día 09 de 
octubre.  

Anexar en la plataforma los documentos del local a 
arrendar según lo establecido en el instructivo de 
pagos vigente: 
a. Certificado de libertad y tradición del bien 
inmueble no mayor a sesenta 
(60) días. b. Cuando el contrato de arrendamiento 
sea celebrado por una persona diferente al 
propietario, deberá anexar un documento que 
pruebe la capacidad jurídica o la competencia 
para celebrarlo. c. Documento expedido por 
autoridad competente que permita el desarrollo de 
la actividad económica en el predio. d. 
Documento suscrito por el emprendedor en el que 
manifieste que revisó la calidad, idoneidad, 
seguridad y buen funcionamiento del inmueble. e. 
Fotocopia de la cédula de ciudadanía de los 
arrendadores o su representante. f. RUT de los 
arrendadores o sus representantes. g. Contrato 
de arriendo y/o comodato. h. Cuando se requieran 
permisos y uso de concesión de agua, el 
emprendedor deberá gestionar el trámite 
mediante certificado expedido por la entidad 
competente. i. En los casos de sana posesión, se 
tendrá en cuenta lo estipulado en el Código Civil, 
en los artículos 762 en adelante, podrá 
presentarse una constancia expedida por la 
Alcaldía Municipal o la autoridad competente 
(debe contar con facultad legal previamente 
establecida), mediante la cual certifique la sana y 
pacifica posesión del predio. El modelo de 
certificado deberá contener: i) Titulo que 
determina el Certificado de sana posesión, ii) 
Nombre de quien lo suscribe, 
iii) Nombre e identificación del solicitante. vi) 
acreditación de la posesión mayor a cinco (5) 
años, e) área del predio y descripción de cabida y 
linderos, 
v) el motivo por el cual se expide el certificado, vi) 
fecha de expedición y por último la firma de quien 
lo suscribe. (Según el instructivo de pagos 
vigente) 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
04 de septiembre y es valido el 
lugar de operaciones el 12 de 
septiembre por parte de la 
interventoría.  

Anexar la primera hoja del libro de Actas y del libro 
de Accionistas con la información del registro en 
Cámara de Comercio, en la actividad de 
Documentos Legales. 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
22 de agosto. 
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Anexar el libro de Accionista con la información 
del(la) accionista debidamente diligenciada. 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
03 de septiembre. 

Anexar la información contable de los meses de 
febrero, marzo, abril, mayo , junio y julio de 2025 
en la actividad de Contabilidad. 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
03 de septiembre. 

Anexar la información contable de los mes de 
agosto de 2025 en la actividad de Contabilidad. 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
21 de octubre. 

Anexar documento con las políticas de medición 
contable de la empresa, en la actividad de 
Contabilidad. 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
30 de agosto. 

 

Anexar la información tributaria del mes de los 
meses de febrero, marzo, 
abril, mayo, junio y julio de 2025 y soporte de 
activación del mecanismo de 
firma digital en la actividad de Información 
Tributaria. 

31/08/2025 Se cumple el compromiso por 
parte del emprendedor el día 
03 de septiembre. 

 
 

2. Avances y Pagos Plataforma Fondo Emprender 
Se hace acompañamiento y revisión al emprendedor sobre el uso de la plataforma del Fondo 
Emprender y en el cargue de información y documentos necesarios para gestionar avances y 
pagos.  

- Documentos Contador: Se hace revisión al emprendedor de la plataforma del Fondo 
Emprender en la pestaña contador, se hizo el cargue de toda la documentación 
necesaria en el avance para solicitar el pago de los honorarios del contador del mes 
de octubre. Pendiente subir información contable del mes de octubre. 
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- Nómina Total: Se hace revisión al emprendedor de la plataforma del Fondo 

Emprender en la pestaña nómina total, se hizo el cargue de toda la documentación 
necesaria en el avance para solicitar el pago de salarios del mes de octubre.  

 
 

- Lugar de Operaciones: Se hace revisión al emprendedor de la plataforma del Fondo 
Emprender en la pestaña lugar de operaciones, se hizo el cargue de toda la 
documentación necesaria en el avance para solicitar el reembolso del pago del 
arriendo de los meses de octubre.  
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- Adecuaciones: Se hace revisión al emprendedor de la plataforma del Fondo 
Emprender en la pestaña adecuaciones, se hizo el cargue de toda la documentación 
necesaria para la solicitud del segundo pago de adecuaciones por un valor de 
$5.928.000. 

 
 

- Maquinaria y Equipo 1: Se hace revisión al emprendedor de la plataforma del Fondo 
Emprender en la pestaña Maquinaria y Equipo 1, se hizo el cargue de toda la 
documentación necesaria para la solicitud del segundo pago de adecuaciones por un 
valor de $22.050.614. Pendiente validación por parte del Orientador de 
Emprendimiento del recibido del suministro el cual se hará en la presente acta. 
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- Publicidad y Mercadeo: Se hace revisión al emprendedor de la plataforma del Fondo 
Emprender en la pestaña Publicidad y Mercadeo, se hizo el cargue de toda la 
documentación necesaria para la solicitud del pago por un valor de $7.272.000. 

 
- Registro de marca: El emprendedor evidencia gestión en el registro con respecto a: 

Certificado de participación en el programa PI-e, Comprobante de pago y factura del 
sistema SIPI y  Resumen de la solicitud de registro de marca. Sin embargo, la entrega 
del registro de marca esta sujeta a los tiempos de la Superintendencia de Industria y 
Comercio. En ese orden de ideas el emprendedor va a solicitar el reembolso del pago 
del registro de marco, pues era un rubro financiable con los recursos del Fondo 
Emprender. 
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3. Revisión de indicadores: 
Ejecución presupuestal: 
A la fecha el emprendedor ha ejecutado el 45% de los recursos aprobados por el Fondo 
Emprender como lo muestra la plataforma: 

 
 
Empleos:  
A la fecha el emprendedor ya tiene contratados los 3 empleos a generar y está 
pendiente del cumplimiento de los tiempos para que la interventoría haga la 
respectiva validación. 
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Informes de producción y ventas:  
A la fecha la emprendedora tiene una ejecución de estos dos indicadores del 0%. Se 
encuentra al día con la presentación de informes. 
Eventos de mercadeo:  
A la fecha la emprendedora tiene una ejecución de estos dos indicadores del 0%. Sin 
embargo, el emprendedor presenta un plan de eventos de mercadeo a cumplir en la 
presente vigencia, entre ellos evento de lanzamiento.  
Contrapartidas:  
El emprendedor tiene el compromiso de hacer un total de cinco (5) contrapartidas. De 
los cuales ya tiene 2 eventos ejecutados. Para el día 12 de octubre el emprendedor 
tiene programado 1 evento en la Universidad del Tolima. Una vez se tengan las 
evidencias de este último el Orientador de Emprendimiento hará la solicitud de aval a 
la subdirección del Centro de Industria y Construcción. 
 

4. Revisión avances en el trámite de permisos y licencias 
Se hace revisión de la plataforma del Fondo Emprender y se evidencia el cargue de 
documento de autorización de facturación electrónica, RUT con la responsabilidad 52 
y el soporte de activación del mecanismo de firma digital. 

 
Compromisos:  
El emprendedor actualmente se compromete a gestionar la visita por parte del cuerpo 
de bomberos del municipio. 
El emprendedor se compromete a empezar a gestionar el sistema de seguridad y salud 
en el trabajo. 
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El emprendedor se compromete a informar ante el cuadrante de policía más cercano 
la apertura del establecimiento, vía oficio. 
 

5. Revisión de Plataforma Fondo Emprender 
 
Informes para el interventor y Actas de Seguimiento SENA:  
Se hace revisión de la plataforma del Fondo Emprender y se evidencia que el 
emprendedor ha cargado todos los informes para la interventoría, así como todas las 
actas de seguimiento técnico operativo del SENA a septiembre de 2025. 
 
Aportes del Emprendedor:  
Se hace revisión de la plataforma del Fondo Emprender, donde se evidencia que el 
emprendedor aún no ha subido sus aportes.  
El emprendedor manifiesta que cuenta con la mayoría de los elementos pata validar 
los aportes con los que se comprometió. Informa que hará el informe de validación de 
aportes en el mes de noviembre de 2025. 
 
Información Tributaria: 
Se hace revisión de la plataforma del Fondo Emprender y se evidencia que se 
encuentra cargada la información tributaria a septiembre de 2025. 
Compromiso: 
El emprendedor se compromete a cargar la información tributaria del mes de octubre 
a mas tardar el 14 de noviembre de 2025. 
 
Información Contable:  
Se hace revisión de la plataforma del Fondo Emprender y se evidencia que se 
encuentra cargada la información contable a septiembre de 2025.  
Compromiso:  
El emprendedor se compromete a cargar la información contable del mes de octubre 
a más tardar el 14 noviembre de 2025. 
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6. Recibo a satisfacción Maquinaría  
El emprendedor muestra al Orientador evidencias de la entrega e instalación todo el 
suministro de equipo de la Maquinaria y Equipo 1, así como también se revisa el 
informe de recibo a satisfacción, el cual se encuentra cargado en la plataforma del 
Fondo Emprender mes 3. 

 
 
El emprendedor muestra evidencia al orientador de que fueron entregados los 
siguientes equipos:  
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Nota: Se identifica un buen manejo de la plataforma del Fondo Emprender por parte 
del emprendedor, así como compromiso en el cumplimiento de compromisos. 
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CONCLUSIONES 
Se brinda asesoría al emprendedor del proyecto Fondo Emprender, One Soul Studio. 
Verificando los compromisos adquiridos en la primera visita de interventoría. Se evidencia 
compromiso por parte del emprendedor, así como un buen manejo de la plataforma del 
Fondo Emprender. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
En el acta se 
colocaron los 
compromisos 

Noviembre Emprendedor 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Andrés Mauricio 

González 
Piedrahita 

SENA SBDC SI NA 

Diego Camilo Arias 
Leyton  

Emprendedor SI NA 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

Mobile User
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA ϭϭ����EKs/�D�Z��DEL AÑO 2025

OBJETIVO (S) 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT. AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
1 Andrés Mauricio González 

Piedrahita 
1.110.500.965 X SBDC amgonzalezp@sena.edu.co 3167645600 

2 �ŝĞŐŽ��ĂŵŝůŽ��ƌŝĂƐ�
>ĞǇƚŽŶ

ϭ͘ϬϯϮ͘ϰϴϵ͘ϰϰϬ Emprendedor ĂƐƚŽŶͺŵĂŝŽϬϲΛŚŽƚŵĂŝů͘ĐŽŵ ϯϮϮϮϱϵϭϯϮϵ 


